MS Access

Vstup do souboru, prohlizeni, editace, vyhledavani
a filtrovani dat



Access

® prace s hotovou databazi
® prohlizenia doplnovani
® tvorba formulard
® dotazl

® sestav



Vstup do souboru

Poklepanim na vybrany databazovy soubor spustime asociovany

program
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Nazev polozky Datum zmény Typ Velikost

|8 UTRATA.accdb 14.12.201615:12 Microsoft Access .. 404 kB|
@ Vzorova databaze s relaci a sestavou.accdb 6.12.2016 19:39 Microsoft Access ... 1568 kB
@ Vzorova_databaze_s_relaci_a_sestavou.accdb 19.9.2016 10:30 Microsoft Access ... 516 kB

Datum zmény: 14.12.201615:12
Velikost: 404 kB

Datum vytverfeni: 19.9.2016 10:04




Spusténi programu MS Access
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Zakladni objekty databaze

H Access Mastroje t.. ! (

Soubor Domi Vybvoreni Externi data Databdzové nastroje Pole Tabulka Q' Daléiinfc krajicek
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Zobrazeni  VloZit Filtr Zaznamy Majit  Zobrazit cely Piepnout Formatovani
- - M - formulai okna~ tewxtu -
Zobrazeni Schranka = Sefadit a filtrovat Okno S
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Tabulky ¥ = |i|
N DATUM - KM  ~| KDE ~-| KOUK ~-| CENALL -
Sestavy N p2.3.2007]i8 7 SHELL Misteck: 56,19 29,50 PI
24.3.2007 251 SHELL Hranice 18,81 29,10 PI
28.3.2007 900 SHELL Hranice 48,30 29,10 PI ..
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Prace s hotovou databazi — pr.

® Ze sdileneho disku zkopirujte soubor *.accdb nebo *.mdb
na plochu.

® QOtevrete hotovou databazi.

® Prohlednete si objekt tabulka.



Prace s hotovou databazi

® Editace zaznamu tabulky

Access

Vytvoreni Externi data Databézové nastroje Pole Tabulka W krajicek
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2 T 8 >- -
Zobrazeni  Vloit Filtr Aktualizovat Majit Zobrazit celj Piepnout Formatovani
- vieT T D T [§ T formuldf  okna~ textu -
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) DATUM - KM - KDE - KOLIK - CENAIL - STAVE -
B2 osBcHoDY - 4
22.3.2007 7 SHELL Misteck: 56,19 29,50 PL
B2 wDAJE
F 24.3.2007 251 SHELL M 18,81 29,10 PL
28.3.2007 900 SHELL Hranice 48,30 29,10 PL
28.3.2007 1337 SHELL Most 31,57 30,00 PL
31.3.2007 1908 SHELL Most 46,26 30,00 PL
5.4.2007 2131 SHELL D1 (Serv 18,92 32,10 PL
12.4.2007 2625 SHELL Hranice 45,00 30,50 PL
12.4.2007 3039 SHELL Most 38,18 31,10 PL
4 [l | [
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Prace s hotovou databazi — pr.

® Pridani noveho zaznamu do tabulky

u Access Mads tabulky

VWytwareni Externi data Databazové nastroje Pale Tabulka Q' Daléiinfo... krajicek

b @ =2 O% =
(il A = 3 - [L
Zobrazeni  Vlozit Aktualizovat Majit Zobrazit celj Piepnout Formatovani
- vie~ X - B- I3 - formulai  okna~ textu -
Zobrazeni Schrankd dit a filtrovat Zaznamy Majit Okno s
- [Fier P AW W A STTELL TNTISLE L Re Liglrd SL, IWF FL i
Vsechn... ® « 5879 SHELL Misteck: 48,37 32,10 PL
Tabulky £~ 6463 SHELL Hranice 49,95 31,30 PL
B BENZIN 6 893 SHELL Most 37,21 31,40 PL
B3 DRUHY 7044 SHELL Most 12,50 31,40 PL
9 OBCHODY 7569 SHELL Opavska 36,90 32,10 PL
923 SHELL Carrefou 32,28 32,10 PL
B3 Tabulkal )
23.5.2007 B 532 SHELL Hranice 41,70 32,10 PL -
B2 VYDAJE o mmne PP PP BEAP PEIPPAIY
Zaznam: M 4 9z34 Bez filkru | Wyhledavani
Formulare b ls
=8| Tabulkal il EN n | b
Zobrazeni Datowy list Mum Lock B




Prace s hotovou databazi — pr.

® Zapis hodnot

Access Mastroje tabulky B
: . Pole Tabulka Q' Dalii info. £ krajicek
) X ( CT
b / W 4 Y- ’@ =1 p fac DD'_J A
s - 8 % >- .
Zobrazeni  Vlozit Filtr Aktualizovat Majit Zobrazit celj Piepnout Formatovani
- vie~ - B s - formuldf  okna~ tesxtu -
Zobrazeni Schrdnka & Sefadit a filtrovat Zaznamy Majit Okno A
. Lot LS LUFUG L STTELL TWIMSLELRE [ s ] s, N FL i
Vsechn... ® « 22.6.2007 10965 SHELL Opavska 25,12 32,30/ PL
Tabulky £ |- 24.6.2007 11157 SHELL Misteck: 14,86 32,20 PL
B3 EBENZIN 4.7.2007 11 587 SHELL Misteck: 33,71 32,80 PL
B DRUHY 6.7.2007 11995 SHELL Aviatick: 35,24 32,50 PL
9 OBCHODY 8.7.2007 12496 SHELL F‘l::ldebr;? 38,83 32,50 PL
B 9.7.2007 12 885 SHELL Opavska 27,96 32,80 PL
fabulkal £ 10.7.2007 51 L
B3 vyDaE 1
Zaznam: M 4 |35z 35 FoH ok Bez filkru | Wyhledavani
Formulare b ls
=8| Tabulkal il EN n | b

Zobrazeni Datovy list Mum Lock




® Vyhled
=

Soubar

Domi

Prace s hotovou databazi

avani

Access

Vytworeni

Externi data

Databazové nastroje Pole

Mastroje tabulky

Tabulka

néte mi, co cheete udélat...

krajicek

b 6 Y%l‘l'v @ = 2 L ED"J A
2 e Uozg. o —
Zobrazeni  Vledit Filtr Aktualizovat ji {obrazit cely Plepnout Formatovani
- - ; vie - - muldf okna~ textu -
Zobrazeni Schranka & Sefad  wajit a nahradit 7 | == -
TabU|ky Majit Mahradit
£ BENZIN T
Najit: 24.4.2007 i
B3 pRUHY
Storna
Bl oscHoDY o
Oblast hledani: | Aktualni pole IE' =
B wvypue -
Porovnat: Cele pole E
Hledat: Wie E
[] rozlizovat velka a mala pismena Prohledavat podle formatu
" 4200 SHELL Opavska 20,02 31,10 FL
4 287 SHELL Hranice 7.69 30,50 PL
24.4.2007 4695 SHELL Most 37,04 31,10 PL
28.4.2007 4 853 SHELL Aviatick 13,61 31,50 FL il
4 i | 3
Zobrazeni Datovy list Mum Lock B




Prace s hotovou databazi — pr.
® Najit/nahradit hodnotu

E Access Mastroje tabulky
Soubor Domd Vytwoieni Bxterni data Databdzove nastroje Pole Tabulka Q' Reknéte mi, co cheete udélat... krajicek

N 3% Y 2l Y- @ = 2 2, O |Calibr -1 -

o B Z2l - H % > - = B I U B -
Zobrazeni  Vlozit Filtr Altualizovat Majit Zobrazit cely Prepnout . [ R g
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Prace s hotovou databazi — pr.
® Filtr

H ©- Access Nastroje tabulky 5 O X

Soubor Domu Vytvoreni Externf data Databazové nastroje Pole Tabulka Q Daléi info... krajicek

B EE [ RE& E MR (8] |
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| |
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Filtry

® Filtr mdzeme pouzit pro:
® Textove —zacing, rovna se, obsahuje...
® Datumoveé —dnes, zitra, tento rok ...

Ciselné filtry — rovna se, je vétsi nez ...



Prohlizeni a editace dat pomoci
formulare

Access ! X Access

Vytvoien( Externi data Databazové nastroje &te mi, co chcete udélat... krajicek

Vytvoreni  Brtemidata  Datsbizovénastrae @ Reknétem cete udélat... krajicek

A2l Yo~ i ab
H BR:Y: [ = e NY- a3 % =
El 'Q- EE 3 - - B I U 7| Ya H = ED 3 T
Zobrazeni  VloZit Filtr Aktualizovat Najft i Zobrazit celj Piepnout L R Al () = v P B B IU
= = e 2 % BT amee Zobrazeni  Vlo7it Filtr Aktu?hmvat : Najit : Zobrazit (f\y Piepnout 1
Zobrazeni Schrinka & Sefadit a filtrovat Zaznamy Najit Okno Formatovani textu - T s ° formuldf  okna~
. ~ Zobrazeni Schranka 1 Sefadit afiltrovat Zaznamy Najit Okno Formatowani textu "
Vsechn... ® « E Tabulkal - O x : =
Tabulky 2 7 ||| Vsechn.. @ «||| @ VYDA - o x |4
ER sEnziv Tabulkal Tabulky ES
EA pruny B eenan VYDAJE
EA oscHoDY I = orunr
B tabulkal D 1 B oscHoDy 0
B3 vipak Festni jméno Karel B Tabulkat DATUM 8.8.2015
Formulire & pre p E
fijmeni Noval i VYDAIE I
FE Tabulkal H B =N ke 7.8
F lar S .
E woae _— omulare 2 co perniy B
Vyska 130) = Tabulkal
Sestavy ¥ -
Plat 190,00 K¢ E3] wDAE
) MNOZSTVI 2
Sestavy ¥
JEDNOTKA ks
DRUH CH m
OBCHOD L
Zaznam: W 412102 | » M ¥ Bezfiltru | \Vyhleddvani
s Formuldfové zobrazeni Num Lock B H i
Zaznam: M 1z2 L Bez filtru | [Vyhledavani
Feam T Num Lock B B i

Prehlednéjsi zpUsob prohlizeni a editace dat. Jeden zaznam je na
jedné strané formulare.



Kontrolni otazky

® Jak otevru databazovy soubor pro prohlizeni

® Jak pridam novy zaznam

® Jak naleznu zaznam obsahuijici konkretni hodnotu pole
® Jak vytvorim filtr na hodnoty zacinajici pismenem

® Jak vytvorim filtr na cenu mezi dvéma hodnotami

® Jak vytvorim filtr na Udaje za minuly tyden

Jak vlozim/edituji obrazek do zaznamu
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