INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

POJEM: presné zjisténi SKUTECNEHO stavu majetku a zavazkd /pFepoéitanim, preméienim/
POROVNANI zjisténého fyzického stavu se stavem UCETNIM
vyporadani inventarizaénich ROZDILU

K CEMU SLOUZ{?
k zabezpeceni OCHRANY majetku
ucinny néstroj RIZENi a KONTROLY

POSTUP: 6 krokd
1/ INVENTURA = pfesné zjisténi SKUTECNEHO stavu k ur&itému dni
vysledky se zapisi do INVENTURNIHO SOUPISU
e FYZICKA — provadi se pFepocitanim, pfevazenim, pfeméfenim zasob
e DOKLADOVA - podle doklad@ /VBU, faktury, mzdové listy/

2/ POROVNANI skute¢ného stavu se stavem ucetnim

3/ zjisténi INVENTARIZAENICH ROZDILU
e PREBYTEK — skuteény stav je vétdi nez ucetni
e MANKO /SCHODEK/ - skutecny stav je mensi nez ucetni
u ZASOB: do NORMY = pfirozené ubytky /vysudeni, rozpraseni/
nad NORMU = ztraty nad pfirozené Ubytky /dle vnitfnich smérnic/

4/ uréeni PRICIN ROZDILU = chybné G¢tovéni, rozkradéni, prirozeny ubytek
dilezité pro posouzeni ODPOVEDNOSTI pracovnikd /skladnik, pokladni/

5/ vyporadani INVENTARIZACNICH ROZDILU
e UCETNI — uvést stav na uctech do SHODY /za kalendaini rok/
e PRAVNI - manko se predepi$e k NAHRADE odpovédnym pracovnikiim
odepide se do ZTRAT podle charakteru zbozi, formy prodeje

6/ navrhy na OPATRENI, aby k rozdilim nedochézelo



DRUHY INVENTARIZACI
PODLE ROZSAHU: a) UPLNE = zahrnuji VESKERY majetek a zavazky
b) DILCI = zaméFuji se na urcitou ¢ast majetku /pokladna/

CASOVE HLEDISKO: a) PERIODICKE = Fadné - obvykle k 31.12.
mimoradné- zména odpovédné osoby, vloupani,
Zivelni pohroma /pozar, povoden/
b) PRUBEZNE = u zasob podle druhd, u DHM movitého

LHOTY provadéni inventarizaci
ZASOBY priibézné, nejméné 1x roéné
jiny HMOTNY MAJETEK nejméné 1x ro¢né /ke dni Géetni zavérky/
PENIZE V HOTOVOSTI nejméné 4x roéné + 1x namatkové /neohlasend/

INVENTARIZACNI ZAPIS
Vyhotovi INVENTARIZACNI KOMISE po ukonéeni inventarizace.
OBSAH: den a hodina ZAHAJEN{ a UKONCENI inventarizace
Uhrn INVENTARIZACNICH ROZDILU, pficiny a ndvrh na jejich vyporadani
vyjadfeni HMIOTNE ODPOVEDNYCH pracovnikd
TERMINY odstranéni ZAVAD
PODPISY ¢lent inventarizaéni komise

INVENTARIZACNI KOMISE
+ stanovi ji vedouci organizace
+ uréf jeji CLENY a jmenuje VEDOUCIHO
+ je nejméné 3-Clenna /vedouci + 2 ¢lenové/
+ musi byt pfitomen ODPOVEDNY pracovnik

SKODY vzniklé pfi Zivelnich pohroméach nebo podle potvrzeni policie /pachatel
neznamy/ jsou DANOVE UZNATELNE.



