Informatika

SVP - platny od 1. zafi 2015

Kod
a?)bor 64-41-L/524 Podnikani - dalkova forma

Rocénik (1. Skolni rok 2015/16

Pocet vyué. hodin v 1. roéniku 20

Celkovy pocet vyué. hodin 50

1. Pololeti hodin

Zafi Prace s pocitacem 3
Bezpecnost a hygiena prace s informa¢nimi a komunika¢nimi technologiemi 1
Zapinéni a vypinani pocitace, pfihlaSovani a odhlaSovéani v systému a siti
Zasady pfti praci s pocitaCem, ergonomie a hygiena prace s VT

Principy fungovani pocitace

Oblasti pouZiti pocitacti, druhy pocitaci 1
Zékladni a aplikacni programové vybaveni
Ochrana autorskych prav 1
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Osobni pocita¢ 2
Vypocetni systém hardware, software 1
Zékladni jednotka
Komponenty zdkladni jednotky 1
Periferie
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Operacni systém a jeho nastaveni 3
Druhy operac¢nich systému a jejich charakteristiky 1
Operacni systém MS Windows XP a MS Windows 7
Grafické uzivatelské rozhrani a jeho ovladani

Okno — operace s okny

Konfigurace okna 1
Hlavni panel

Spusténi programu

Aplikace doddvané s opera¢nim systémem
Nastaveni opera¢nich systému 1
Vypocetni technika pro osoby s handicapem
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Softwarova konfigurace 2
Zékladn{ a aplikacni programové vybaveni 1
Informace, data, metadata — jejich organizace a uloZeni 1
Soubory

Slozka, adresar, adresarova struktura

Souborovy manazer
Komprese dat
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2. Pololeti
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Prostiedky zabezpeceni dat pired zneuzitim a ochrany dat
pi‘ed zni¢enim

Sifrovani dat

Ptistupova prava a price s hesly

Pocitaové viry a ostatni Skodlivé programové kody
Antivirova ochrana

Zélohovan{

Préce s ndpovédou a manudly

Prace se standardnim aplika¢nim programovym vybavenim
- Textovy editor
Druhy textovych editort
Textovy editor Microsoft Word
Popis prostfedi Microsoft Word
Psanf textu, typograficka pravidla, kontrola pravopisu, editace
napsaného textu, piesun, kopirovani a mazani textu
Céry a ohraniGen{
Tabulky
Automatické ¢islovéani a tvorba odraZek
Hledani a nahrazovani textu v dokumentu
VloZeni symbolu do dokumentu
Zahlavi a zapati, ¢islovani stranek
Styly
Ptiprava tisku, tisk dokumentu
Vkladani grafickych objektt
Sablony, jejich vyuZiti a tvorba
Tabulatory, ohrani¢enf a stinovani
Vzhled stranky
Formulare
Generovani obsahu, hypertextové odkazy, zalozky
Generovani html dokumentt, publikovan{
Tvorba maker a jejich pouziti v textovém dokumentu
Spolupréce ¢asti baliku kanceldiského software
- sdileni a vymeéna dat, import a export dat
Hromadn4 korespondence
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Za predmétovou komisi

Schvaleno vedenim Skoly dne 9.9.2015

Za vedeni Skoly:




